


 

 

 

 

 

 

 

1. ЗАГАЛЬНІ ВІДОМОСТІ 

Документ «Товарно-транспортна накладна» призначений 

для друку документів «Реалізація товарів та послуг», 

«Переміщення товарів», документ "Надходження товарів та 

послуг", документ "Рахунок на оплату постачальника" у 

вигляді друкованої форми товарно-транспортної накладної 

(ТТН). 

 

Створення документа здійснюється у формі документів при 

натисканні на кнопку «Створити на підставі» та вибору 

пункту меню «Товарно-транспортна накладна». 

 

 
  



 

 

2. ЗАПОВНЕННЯ РЕКВІЗИТІВ ДОКУМЕНТА 

У відповідних реквізитах документу вказуються: 

- Дата за замовчуванням дата документа-підстави, або дата 

документа ТТН (так як дата документа-підстави та ТТН 

можуть відрізнятися) 

Номер ТТН — номер, що виводиться на друковану форму. 

Складається з префіксу («Р» для реалізації товарів та 

послуг, «П» для переміщення товарів, «Р» для рахунку на 

оплату постачальника, «Н» для надходження товарів та 

послуг) та номера на друк документа-підстави. 

Представник організації – поле, в якому вказується 

елемент довідника «Фізичні особи». Автоматично 

заповнюється фізичною особою відповідального при 

створенні ТТН на підставі документа «Рахунок на оплату 

постачальник», «Переміщення товарів», «Надходження 

товарів та послуг». При створенні ТТН на підставі 

документа «Реалізація товарі та послуг» автоматично 

підставляється представник організації з документа. Можна 

вибрати іншу фіз.особу. 

 

Посада представника – поле, в якому вказується елемент 

довідника «Посади». Автоматично заповнюється посадою 

фізичної особи з регістру відомостей «Кадрова історія 

співробітників» відповідального при створенні ТТН на 

підставі документа «Рахунок на оплату постачальник», 

«Переміщення товарів», «Надходження товарів та послуг». 

або представника організації з документа-підстави 

«Реалізація товарів та послуг». Можна вибрати іншу посаду. 

Водій — поле в якому вказується елемент довідника 

«Водії», ПІБ, серія та номер посвідчення якого виводиться 

на друк в рядок «Водій». 

Перевізник — поле в якому вказується елемент довідника 



 

 

«Контрагенти», повне найменування та код ЄДРПОУ/ДРФО 

(в залежності від статусу контрагента – юр. особа чи 

фіз..особа) виводиться на друк в рядок «Автомобільний 

перевізник» у форматі: ПовнеНайменуванняКонтрагента + 

«код за ЄДРПО/ДРФО» + Код. 

Вид перевезення – поле для вибору одного з можливих 

варіантів за: по кілометровим тарифом, за відрядним 

тарифом, за погодинним тарифом, централізоване 

перевезення, внутрішньо міське, приміське, міжміське, 

міжнародне перевезення. 

Вага вантажу – поле для заповнення маси вантажу в тонах. 

 

 



 

 

3. ЗБЕРЕЖЕННЯ ТА ВІДНОВЛЕННЯ ПАРАМЕТРІВ 

ДОКУМЕНТА 

У документі «Товарно-транспортна накладна» передбачено 

можливість збереження значень наступних реквізитів:  

 Водій 

 Перевізник 

 Вид перевезення 

 Транспортний засіб 

 Причеп 

Для цього необхідно вибрати пункт меню «Зберегти 

параметри» або «Відновити параметри» 

 

При збереженні параметрів у вікні необхідно вказати ім’я 

настройки, і якій поточні параметри будуть збережені, і 

натиснути «Зберегти»   



 

 

 

При відновленні параметрів – вибрати збережене ім’я та 

натиснути «Вибрати» 

 

4. ЗАВЕРШЕННЯ  

Після заповнення всіх необхідних даних для друку товарно-

транспортної накладної необхідно натиснути кнопку 

«Друк»  

 



 

 

5. ДРУКОВАНА ФОРМА 

Приклад форми ТТН, затвердженої від 03.01.2025: 

 

Товарно-транспортна накладна (1-ТН) Р2 від 15.05.2025 

продовження 

 
 


